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Control trabajos (fichadores) ¢ MANUAL DE USO e OBJETIVO Vi Si@n

OBJETIVO

Obtener el dato de los trabajadores que tienen que fichar mediante un sistema de huella dactilar, tarjeta de aproximacion o teléfono movil mediante APP.

Por medio del sistema desarrollado en el médulo de Control de Trabajos, es posible controlar datos detallados de acceso al lugar donde ha efectuado el fichaje, como por
ejemplo nombre y apellidos del trabajador que realiza el fichaje, coordenada del lugar, nombre del centro donde acude, fecha y hora del momento.

* *
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Control trabajos - presencias

~._ Tipologias Centros de trabajo Horarios de trabajo Periodos temporales
e Definicién de tipos de centros, trabajos y motivos de Centros para los que se requerird un control de Horarios y periodos de trabajo asignados a los Periodos de trabajo o traslado realizados por un
entrada / salida presencia, horarios y periodos de trabjo distintes centros de trabajo trabajador en un centro
° Trabajadores o Partes de trabajo N Fichajes
‘. Relacién de trabajadores y registro de absentismos Partes diarios de trabajo generados para la % Registros puntuales de fichaje realizados por un
y prestacién de los servicios trabajador en un terminal
Teléfonos Facturacién Publicacién Fichajes
Inventario de teléfonos e histdrico de asignaciones Célculo de la facturacion de trabajos en base a los Registros puntuales sin nombres de trabajadores y
atrabajadores partes de trabajo realmente ejecutados sin posibilidad de edicién
Fichadores
Relacién de dispositivos fichadores distribui

Para comenzar a usar este modulo es necesario unos pasos previos de parametrizacion, a los que podremos acceder en “Tipologias”. En esta categoria encontraremos las
siguientes pestafas de configuracion:

Tipos de centro: Activamos o desactivamos el Tipos de trabajo: Describimos las necesidades de Motivos inicio final: Describimos los motivos a
tipo de centro que necesitemos para nuestro qué tipos de trabajos vamos a controlar controlar como INICIO o FIN
inventarios de centros si no existiera el usuario ejemplo: Trabajos ordinarios extraordinarios etc.

puede crear uno especifico.

Tipos de centros ‘ Bz & ‘ Tipos de trabajos
Cédigo Denominacién Icono  Activo Inicio / Fin
Cédigo Denominacién lcono  Activo Codigo Denominacién lcono  Activo
> 1 Entrada =] 1 - Inicio
» 100 Colegio Publico 11,9614 - 2 Salida A 2-Fin
101 Trabajo 1- T

101 Edificio Pablico 352- > I -
102 Museo [219816 -
103 Centro Cultural Ea9820 -

104 Viveros {y103-
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Estructuras
Centros de trabajo
Centros para los que se requerird un control de

presencia, horarios y periodos de trabjo

Control trabajos (fichadores) ® MANUAL DE USO ¢ CONFIGURACION

Configuracion CENTROS de trabajo

Accedemos a este apartado dentro de la aplicacion “Estructuras”. Desde este apartado se daran de alta los centros de trabajo que queremos controlar asi como toda la
Centros: Lugar de trabajo donde se instalara el punto de fichaje asi como la direccion coordenada codigos NFC en caso de utilizar esta modalidad

informacion asociada a estos centros
- Periodos de trabajo: establecer los distintos tipos de periodos de trabajo de cada centro

Calendario: calendario especifico de cada centro informando del calendario festivo asi como de convenio colectivo

Control consumo suministros

Inventario Edificios Publicos

Horarios: horarios de entrada y salida de cada centro

Control trabajos - presencias

‘ X Cancelar H v/ Aceptar ‘

© B1-Nave

- Variables: ampliacion de informacion no contemplada

[ Tipo:|

a de Tratamiento - Control trabajos - presencias v

e

Modificar Centros

Centros
‘ Q Consultar ’ ‘ _# Vistas = ‘ ’ » Informes ‘ Tipo I
Registros: 1
- OV = - !
+ &4  81-Nave N
\QPO é;c Cédigo::l Denominacién:|* Campello Planta de Tratamiento
()F} /\a Dlreccio'nzl“ Campello
Cal L ! N
» le Juan Sebastisn El AF Observaciones:|
(%) Cano Cédigo NFC]|
%} - é Variables: Variable Valor Observaciones
S §
<
L a
@/)/ 3 ‘
%, 3 P
A = 0
6" /“’? Horarios: Puesto trabajo Orden Periodo Frecuencia Horainicio  Hera final Tipo trabajo
Dy > ~ Placa d¢
vinguda d'Alcoi Ay
S vin P T
Google i 9uda g’
Cédigo Denominacién Tipo
> 1 Campello Planta de Tratamiento 81 - Nave
Ic »)
Temporadas: Inicio Final Observaciones
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Control trabaijos (fichadores)  MANUAL DE USO » CONFIGURACION

Trabajadores
..' Relacion de trabajadores y registro de absentismos

Configuracion TRABAJADORES

En este apartado inscribiremos a todos los trabajadores que haran uso de los fichadores tenemos los siguientes apartados de informacion:
Personal: en esta pestafia incluiremos los datos relacionados con los trabajadores, un cédigo unico que identifique al trabajador, asi como los datos basicos de nombre
apellidos direccién jornada de trabajo etc.
- Estados: Establecemos un estado para el trabajador de forma que el sistema le tenga en cuenta si esta activo o de baja por incapacidad transitoria etc.

Los trabajadores deben ser igualmente dados de alta en el dispositivo desde el que se va a realizar el fichaje.

Control trabajos - presencias Inventario Edificios Publicos Control consumo suministros

Planta de Tratamiento - Control trabajos - presencias v
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Personal M Variables evolutivas
‘ Q Consultar ‘ ’ ‘) Vistas ¥ ’ ‘ j Informes ’ Trabajadores | =
. A= Modificar Personal
Registros: 122 ‘ ﬁ’o Procesos ¥ ’ ) ¥ 3
» . ‘ X Cancelar H v/ Aceptar |
Cédigo  Tipo N° N°Seq. Apellido1 Apellido2 Nombre ociae
documento documente  Social proff Tipo documento:|*1 -D.N.I(N.LF) v | N° documento:|* s | N° Seg. Social:f - |
> 52.110 1-D.N.| R AT, At e U Apellido1:F - | Apellido 2;F, - | Nombre:[* s I
:2;;2 :: ; g:: ‘ - S—— - e g Cat. profesional:lOB-Oﬁciales de primera y segunda ~ | Puesto trabajo:|*04-Conduc10r v I Fecha antigijedad::
. = D.N.| | —— AV Emm L AT N -
5§3.819| 1-D.N.| [N AR e e 1| DMTOS NACHEENTO:
53.831 1-D.N.I “ne EE T ) [P R W .- a 14 Fecha:Localidad:rovincia:l v |Pais:|Espaﬁa |Nac:| |Nom. padre:l:}dom. madre::|
53.833| 1-D.N.| [N e I i Toe 1| DIRECCION:
53.838 T-D.N.I s e . 0 Tipo; Direccién:lm " I N°:D Bqu.:I:I Bis:Diso:DEsc:D Pta:[]
53.847 1-D.N.| [FVEEERE SRR e -
53.861 1-DN.I = = ERJNaD Aan e 0 Poblacion:Miwess. | cCpostak[@ s | cormeo: | TetFic[ ] Tetmovi[ ]
53.869 1- D'N‘I R TR R DL R W Chanw W 1 Jornada: Tipo Variable Fecha Inicio Valor Observaciones
= == »  HORAS_JORNADA - Horas 01/01/2017 6.53
53.905| 1-D.N.I = MV ORGSRV A a HORAS_JORNADA - Horas 01/01/2018 6.58
53.925| 1-D.N.| | SRR PR TE— - Cmaw W 1
53927 1-DN.I = & WAL W W . - 1| I
53.935 1-D.N.| | P .- ol Grupos: Orden  Fechaalta Grupo Turno Presencias Fecha baja Observaciones
53.952 1-D.N.| S - - " Joe—— . » 530 31/12/2016 16 - Conductores grupo A
53.969| 1-D.N.| [SESSIEE DR A R A ol
53970 1-D.N.I jme Ll - o N 1| - >
53.973| 1-D.N.| [FRINEENEE SRR - ST 1|  Observaciones: CONDUCTOR CONDUCTOR
53.976 1-D.N.| [ S " ea e - P OI
53.987 T-D.N. [PV TR AT e e T 10- 22 - [ '04/05/1963 'GOR [ ‘Espafa [ [ CL |




Control trabajos (fichadores)  MANUAL DE USO ¢ CONFIGURACION vision

Teléfonos
Inventario de teléfonos e histdrico de asignaciones
atrabajadores

Configuracion TELEFONOS y FICHADORES

Fichadores
Relacion de dispositivos fichadores distribuidos

En estos apartados gestionaremos los dispositivos integrados en el sistema y distribuidos en los centros de trabajo para recoger los datos de entrada y salida:

Inventario de teléfonos e histéricos de asignaciones a trabajadores, con lo que controlaremos todo el personal que utilice este método de fichar.

- Relacion de dispositivos fichadores distribuidos por los centros de trabajo. Daremos de alta los aparatos destinados a fichar mediante huella dactilar, tarjeta de
aprOX|maC|on o cddigo numérico, estas opciones son compatibles entre ellas mismas pudiendo elegir todas las opciones o simplemente una.
Terminales: Se dara de alta un codigo Unico para designar el dispositivo que se instalara en cada centro a controlar, asi como una descripcion para identificarlo
mejor, le asignaremos el tipo de terminar ya que la aplicacién soporta varios tipos de fichadores, una direccién IP y el centro que ya dimos de alta.

Codigos de trabajadores: se asignaran los trabajadores a una tecnologia como “huella dactilar” asi como una fecha de alta para saber desde cuando se designoé al
empleado.

Vi Si@n | Planta de Tratamiento - Control trabajos - presencias ¥
Terminales Cédigos trabajadores

Q Consultar ‘ '} Vistas + ‘ ‘ =, Informes ’

Control trabajos - presencias Inventario Edificios Publicos Control consumo suministros

Registros: 2

Terminales LE4R BL: R Busqueda |
Cédigo Denominacién Tipo terminal Direccién IP Centro Observaciones
» 701 Terminal 701 Campello Planta de Tratamiento AND3G - ZKSoftware 100412801308 1 - Campello Planta de Tratamiento
708 Terminal 702 Campello Planta de Tratamiento AND3G - ZKSoftware 100412857965 1 - Campello Planta de Tratamiento

‘ X Cancelar H v/ Aceptar ‘ ‘ X Cancelar ‘ v/ Aceptar ‘

Cédigo: Denominacién:‘ Terminal 701 Campello Planta de Tratamiento Tipo terminal:|* AND3G - ZKSoftware Cddigo:| -102671482134 Trabajador:| 107079 - |
Direccién IP:[100412801308 Centro:[1 - Campello Planta de Tratamiento Fecha desde:[* 07/06/2017 Fecha ﬂn:|:]

Observaciones:| ]

Tecnologia:|3 - Huella dactilar |




Control trabaijos (fichadores)  MANUAL DE USO » CONFIGURACION vision

Configuracién HORARIOS -

Horarios de trabajo
@ Horarios y periodos de trabajo asignados a los

distintos centros de trabajo

Dentro de la aplicacidén “Trabajos” accederemos a la gestion de horarios y periodos de trabajo asignados a los distintos centros de trabajo

Horarios: Desde este aparatado designaremos los horarios de cada centro de trabajo y los tipos de trabajo que hubiéramos creado.
- Temporadas: Designaremos temporadas en las que el centro permanece abierto, indicando dia o mes de inicio y dia y mes de finalizacion (opcional)

L] L]
v l 51@11 " 77 7 7 |-Control rabajos - presencias v [SJNGOREIET RGN NER Inventario Edificios Publicos Control consumo suministros
‘ Q Consultar ‘ ') Vistas ¥ ‘ ‘ j_ Informes ‘ Centro | - | Puesto trabajo |:|
Registros: 3
= = 8 (m) - Horarios de trabajo | B Z & € |
+/4 =1 - Edifici Via Pablica Centro Puesto trabajo Order Periodo  Frecuencia Horainicio Hora final Tipo trabajo Ob
> 1 - Edifici Via Pablica 22 - Pebn 20 3 6.7 10:00:00  12:00:00 101 - Limpieza suelos
1 - Edifici Via Pablica 22 - Peén 321 1.2.3.4.5 06:00:00 08:00:00 101 - Limpieza suelos
1 - Edifici Via Pablica 22 - Peén 40 201 1-2-3-4-5 11:00:00 13:45:00 101 - Limpieza suelos

‘ > Cancelar H v/ Aceptar ‘

Cemro:| 1 - Edifici Via Publica [ ] Puesto uabajo:l +22-Pebn I Orden:

Periodo:|* 3 Frecuencia:| "6.7 |Hota inicio:|‘ 10:00:00 | Hora ﬁnal:l" 12:00:00 Tipo trab.:[" 101 - Limpieza suelos |

Observaciones:| |
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Configuracion DATOS control de presencias

- Periodos de trabajo: Periodos o traslados realizados por un trabajador en uno o mas centros
- Fichajes: registros puntuales de fichaje realizados por un trabajador en un terminal.
- Publicacion de fichajes: registros puntuales sin nombres de los trabajadores y sin posibilidad de edicion o modificacidn, este apartado es

para la preservacion de datos de los trabajadores ofrecido a terceros.

|- Control trabajos - presencias ¥

Datos periodos temporales

Control trabajos - presencias

Entrada [*01/06/2018  |[*10:15

[=</*14/06/2018 |[*12:15 |

‘ Q Consultar ’ ‘ '} Vistas = H j Informes ‘

Registros: 227

=200V W =

Capas =

AR AT LA e e
WA AT LA WERw A
e s - At MR 5 s
RN W A MR e
> W DT IR s

D N .

10,40 - EB Figueretes

10,40 - EB Figueretes

& 74 - Biblioteca Pompeu Fabra

& 74 - Biblioteca Pompeu Fabra
11,46 - Escola Josep Manuel

{1, 63 - Institut Miquel Biada (edifici
{1, 61 - Escola Montserrat Sola

A - LWL

Trabajador |

Inventario Edificios Pablicos

Datos control de presencia

g

Periodos temporales
Periodos de trabajo o traslado realizados por un
trabajador en un centro

%

Fichajes
Registros puntuales de fichaje realizados por un
trabajador en un terminal

Publicacién Fichajes
Registros puntuales sin nombres de trabajadores y
sin posibilidad de edicién

Control consumo suministros

Centro |

e Can Marfa
Genere de punt

Datos de mapas ©2018 Google, Inst. Geogr. Naclonal

i =) W a™ T LN ® - A

s [= AAMERE B A WA s B s yEUSka4 &

& =) R PR - BT T . a & 2

BA [=) "8 AT s ~—- ¢ /; ,;;'5\ (\bi\

5| [=) L T . LA - V(<(\/ ‘_\C;\Z-'

& =8 S = . T Bar . ”.?O z\i’-\-

| [=) . W s Wae W e 2 '\("\'

K4 [=) . T R IR ?

& [= . TN AERan WA @ Basilica de Santa Maria
=8 G O (m] - - & Can Serra Museu

— — %, ° @de Matar6
+|54 1 - Edifici Via Publica 8. e
+ 54 2 - Edifici serveis teritorials AN s, 3
+ /84 =9 - WC Parc Central Nou (inclou Casa jardir i %,
+ &4 10 - Benestar social OQ-“ Mataré
+ 84 =12 - Casal de la gent gran Santes-Escorxad P \gia O ' 1tatro
+ &4 21 - Casal de la gent gran Oriol Batista L S jque! B s R N1 |
+ 54 22 - Centre d'acollida Palase, & 20 M %, & % N
+ &4 23 - Centres Social Pla d'en Boet Qo gle Y B & %, 2
+ 54 26 - Casal de joves Rocafonda MY - a o
Trabajador Centro Trabajo

101 - Limpieza suelos
101 - Limpieza suelos
101 - Limpieza suelos
101 - Limpieza suelos
101 - Limpieza suelos
101 - Limpieza suelos

101 - Limpieza suelos
rr—— z

7

Términos de usc

Centro Destino

Mapa Satélite

£ e

B
=

+

Informar de un error de Maps

Entrada

01/06/2018 12:45:42 |
04/06/2018 12:39:53
02/06/2018 05:51:47
04/06/2018 05:53:57
01/06/2018 16:50:55
01/06/2018 18:03:22
01/06/2018 16:31:14

P L T L TN
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Inventario Edificios Publicos

|nventariOS de EDIFICIOS y CentrOS de trabajO @ Tipologias e Datos del inventario ‘ Datos de incidencias

- TIPOLOGIAS: Definicién de tipos de suelo estancias e inventario del edificio como muebles ventanas etc.

- Tipo suelo: Desde esta seccién podremos dotar al sistema los distintos tipos de suelo, para ello el usuario encontrara una relacion basica de suelos pudiendo incrementar

esta tipologia.

- Control trabajos - presencias ¥  Control trabajos - presencias

‘ Q Consultar | ‘ ') Vistas + ‘ ‘ 3 Informes ‘
Registros: 20
Tipo de suelo ‘ B Z & @ ‘
Cédigo Denominacién Icono Observaciones Activo
» 000 Tipo suelo indiferente 1 - Blanco.qgif &
1 1 |

101  Gres 2 - Amarillo.png

102 Madera @3- Rojo.png

103 |Rustico [77143 - Cuadro_Naranja_1.png

104 Moqueta 24 - Cuadro_Azul_2.png

105 Méarmol 27 - Cuadro_Azul_5.png

106 Sintético 31 - Cuadro_Verde_4.png

107 Terrazo |51 - Cuadro_Marron_4.png

108 Pintado 22 - Cuadro_Amarillo_5.png

109 Parquet & 9 - Boca_Riego.png

110 Linoleo m4-

111 Nolla [l 13 - Cuadro_Rojo_1.png

112 Barro & 9 - Boca_Riego.png

113 Caravista W 5- Contenedor carga trasera

114 | Hormigén =11 - Llave_paso.png

115 |Resila [o]7 - Liave General.png

116 Duro g£110- Cesta.png

117 Seguridad #109- Lapiz.png

118 Tierra ¥ 102 - Dos_hojas.png
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Inventario Edificios Publicos

|nventari05 de EDIFICIOS y CentrOS de trabajO @ Tipologias e Datos del inventario ‘ Datos de incidencias

- Tipo estancia: Desde esta seccion daremos de alta o utilizaremos las existentes estancias como aseos despachos vestuarios etc.

- Control trabajos - presencias ¥  Control trabajos - presencias Inventario Edificios Pablicos Control consumo suministros
Tipo de suelo Tipo estancia

Q Consultar ‘ ‘ .:o Vistas = ’ ‘ j Informes ’

Registros: 9
Tipo estancia | B 7 § & |
Cédigo Denominacién Icono Observaciones Activo

> 1 1 1 A

101  Aseo & 9-Boca_Riego.png

102 Aula W 5- Contenedor carga trasera

103 Despacho & 9-Boca_Riego.png

104 Sala 2211 - Llave_paso.png

105 Vestuario 57 - Llave General.png

106 |Zona comun exterior W6-

107 Zonacomun interior 57 - Llave General.png

108 |Zona especial 8 - Perimetro.png

- Tipo inventario: Mediante un clic activaremos los distintos tipos que se deseen inventariar como cortinas lavabo, duchas radiadores etc.

L] *
v1 51@n Control trabajos - presencias ¥  Control trabajos - presencias Inventario Edificios Pablicos Control consumo suministros
Tipo de suelo Tipo inventario

Q Consultar ‘ ‘ ') Vistas # ‘ ‘ j Informes ‘

Registros: 56

Tipo inventario

Cédigo Denominacion Icono Observaciones Activo
» 000 Sininformar 1 - Blanco.qgif A
1 1 1 &

101 Cristales accesibles .23 - Cuadro_Azul_1.png

102 Cristales no accesibles [l 24 - Cuadro_Azul_2.png

103 |Usuarios i 88 - Persona.png

104 Cortinas 16 - Cuadro_Rojo_4.png

105 Ventanas 20 - Cuadro_Amarillo_3.png

106 Estores 45 - Cuadro_Naranja_3.png

107 Papeleras 11118 - 117 _papelera.png
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Inventario Edificios Publicos

|nventari05 de EDIFICIOS y CentrOS de trabajO @ Tipologias e Datos del inventario ‘ Datos de incidencias

- DATOS: desde este apartado crearemos la relacion de edificios plantas y estancias que necesitemos controlar.

- Bloques: Describimos con un cddigo y una descripcion el bloque a inventariar
+ Planta: crearemos todas las plantas que el edificio tenga codificandolas de la manera mas intuitiva.

sha 1 - Control trabajos - presencias ¥  Control trabajos - presencias Inventario Edificios Pablicos Control consumo suministros
1 Edifici Via Pdblica

oases | I NN Fotosydocumen | Dooumerios s ntdens |

‘ Q Consultar ‘ ‘ _# Vistas = ‘ ‘ p Informes ’ Centro | I
Registros: 1
=E® 0O (w)
w4 1 -Edifici Via Publica Centro Bloque Descripcién Observa
> 1 - Edifici Via Puablica 11
C

Planta ~

Planta  Denominacién Observaciones Cédigo Planta Estancia Inventario

11 grid_est
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Inventario Edificios Publicos

|nventari05 de EDIFICIOS y CentrOS de trabajO @ Tipologias e Datos del inventario ‘ Datos de incidencias

- Estancia: Desde este apartado daremos de alta las estancias con sus correspondientes mobiliarios u objetos
- Inventario: Creacién de datos de mobiliario, objetos de cada estancia asi como la cantidad que exista.

L] L]
v 1 Sl@n - Control trabajos - presencias ¥  Control trabajos - presencias Inventario Edificios Pablicos Control consumo suministros

" Q_ consultar ‘ ‘ 3 vistas ¥ ’ ’ 7 Informes ‘ Centro | v | Bloque | -] Planta | v |
Registros: 1 Tipo suelo | ~ | Tipo estancia | v |
= = 8 (m) - Estancia Busqueda
+ 54 1 -Edifici Via Publica minacién Tipo suelo Tipo estancia Forma Perimetro  Superficie Cédigo cliente Obse

1-1 1-1 1 10 10 111 1

CE0O0VME

&4 1-1

Inventario edificios v |. Z & & | = Documentos ~ |. 7 & & ’

15 11 50,00 1

CEE0O0VME

&4 1-1

Fotos documentacion: se podra adjuntar una fotografia (opcional) de la estancia, esto facilita la identificacion del lugar.
Documentacion: adjuntaremos documentacion relacionada con la estancia, bloque, plantas etc.
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Inventario Edificios Publicos

|nventari05 de EDIFICIOS y CentrOS de trabajO @ Tipologias a Datos del inventario ‘ Datos de incidencias

- DATOS DE INCIDENCIAS: se reflejan en este apartado cualquier situacion que repercuta en la correcta prestacion de servicio y que suponga una alteracion, desvio, no
realizacion de un trabajo, etc.

Control consumo suministros

- Control trabajos - presencias ¥  Control trabajos - presencias Inventario Edificios Pablicos

Incidencias centros Insertar Incidencias centros b4
‘ Q Consultar ‘ ‘ .) Vistas « ’ ‘ j Informes ‘ X Cancelar ’ ‘ v/ Aceptar H /' Aceptary Salir ‘
Registros: 0
CédigozE] Fecha:l" E I‘ ICédigo extemo:

CEE0O0OVMm

Centror| | Bloque:| | Planta:| | _
Tipo incidencia:l‘ ﬂl Fotos:E] i Tipo incidencia Fotos

Observaciones:

Prioridad:| I Estado:l I Equipo:l |

Detalles: Ambito Tipo Uni.

S

CEE0O0OVMm

Estancias: Estancia Observaciones

bS]

'{E = . @ Estados: Fecha Accién Equipo Observaciones
g




