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INTRODUCCION.

Proponemos a todas las contratas un sistema de control de la jornada laboral que integra, a través de la
plataforma visiOn, el registro de accesos y salidas a los centros de trabajo, la identificacion del trabajador
y la sincronizacién inmediata de los datos con los sistemas de gestién de personal de la contrata.

Este sistema utiliza un dispositivo fichador con identificador a través de huella dactilar, tarjeta electrénica o
contrasefia, que transmite los datos registrados a la plataforma proporcionando un sistema de control de
accesos y presencias inmediato, eficaz, agil y automatico.

Los datos de acceso y salida se transmiten al sistema de gestion por medio de internet, para lo que
tendremos que configurar los tres entornos de software implicados en el proceso:

A.- Gestion Area de Contrata por medio de la aplicacion “Control trabajos - presencias”
» Gestion del Centro de Trabajo
* Gestion de Terminales.
» Gestidn de Trabajadores asignados al Centro de Trabajo.

La gestion de los trabajadores esta sincronizada con el sistema INCORPORA vy se vincula
automaticamente.

B.- Gestion Centralizada de Recursos, desde la que gestionaremos el area de datos:
* Alta del Area de Datos. Se creara con el cédigo de la contrata.
« Alta del Dispositivo fichador en el Area de datos, identificado por medio de su nimero de
serie.
¢ Sincronizacién del dispositivo desde el area de datos.

C. Entorno zk.fccma.com proporcionado por el fabricante de los dispositivos, a través del que
los fichadores se comunican con el sistema de gestién. La administracion de este entorno
es automatica.

N
N

El ultimo paso para poner en marcha el sistema sera configurar el dispositivo fichador con los datos
correctos para que se pueda conectar a la plataforma y enviar los datos registrados.

Los pasos para configurar correctamente estos entornos se describen en el presente manual.
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El objetivo de este documento es configurar un fichador ZK desde que se desembala hasta que se pone
en funcionamiento en el centro de trabajo asignado. La puesta en marcha incluye la configuracion del
dispositivo y la sincronizacién, desde la plataforma visiOn, del fichador con su area de datos, contrata,
centro de trabajo y trabajadores que van a utilizarlo.

Por esta razoén, para configurar un dispositivo debemos disponer de la siguiente documentacion:

Acceso a “Gestion Centralizada de Recursos”
Acceso al Area de Contrata y la aplicacién "Control Trabajos - Presencias"
Tarjeta SIM con conexion de datos a internet y sin PIN

Dispositivo completo en su embalaje con cable, fuente de alimentacién, etc. Sera necesario
apuntar el numero de serie, visible en la parte posterior del dispositivo.

Cadigo de la contrata para poder crear el Area de Datos.

Cddigo y nombre del Centro de Trabajo, creado previamente por el responsable de la contrata.
Cadigo de Division a la que se facturara la conexion de datos que utilizara el dispositivo.
Manual de configuracién y Manual de usuario.

FICHA PREVIAA LA INSTALACION

Contrata Cdédigo Contrata Delegacion
Division Cadigo Division Delegacion
Centro Nombre Centro Trabajo Delegacion
Fichador Numero asignado a fichador en Contrata SS.CC.
N° Serie Disp. Ver en etiqueta parte posterior fichador SS.CC.
N° Teléfono De la SIM instalada SS.CC.

N° Tarjeta De la SIM instalada SS.CC.




é\s_l Sistema de Fichajes ® MANUAL DE CONFIGURACION

GUIA RAPIDA DE CONFIGURACION

A Completar Ficha datos previos

Alta del Centro

Alta fichador: Codigo, N° Serie, Centro, Tipo fichador

Importar trabajadores

C Gestion Centralizada de Recursos

1  Verificar la existencia del area y dar de alta

Sincronizar: El resultado se verifica en que el Codigo ZK es distinto de 0

Sincronizar dispositivo — Debe aparecer el dispositivo sin area asignada

Asignar Area (y zona horaria)

Sincronizar todo — Validar OK

o g M~ WD

Comprobar que “validar” esta activo y se han descargado los trabajadores.

Introducir tarjeta SIM

Encender equipo

Configurar Idioma

Configurar conexion red

Configurar ajustes servidor Cloud (Asignar a dominio)

Configurar pantalla

Configurar fichajes

Definir teclas de funcién

Definir valor fichaje

Asignar una huella de prueba

Hacer un fichaje de cada tipo F1, F2, F3y F4

Validar sincronizacion

Gestion centralizada recursos — Existe fichaje

Contrata — Existe fichaje
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B.- GESTION CONTRATA

1.- Alta del Centro de Trabajo

La Contrata habra informado del cédigo y nombre del area de datos y habra creado el Centro de Trabajo

al que se asignara el fichador.

Con estos datos, desde la aplicacién “Control Trabajos — Presencias / Estructuras / Centros de Trabajo /

Centros” damos de alta el Centro de Trabajo.

En este apartado es necesario, dar de alta todos los Centros de trabajo en los cuales se quiera registrar los

fichajes de los trabajadores.

Los Centros que se deben dar de alta son:

« Centros de trabajo gestionados desde la Contrata; se deben dar de alta con el mismo cddigo
asignado en “Gestion Contrata / Gestion de Recursos / Instalaciones / Centros de trabajo”.

« Centros de trabajo que no estan gestionados por la contrata, pero en los que prestan servicio
trabajadores cuyo horario hemos de controlar; por ejemplo, centros de trabajo externos o centros de

trabajo propiedad del cliente.

Cédi;o:‘j Denominacion:|Prueba

‘ X Cancelar ‘ ‘ v Aceptar ’

Tipo:lﬁ 85 - Oficinas

Dlrecmén:ILas Tablas

Observacuones.l

|
|
|
|

Codigo NP2 -
Observaciones |
VariableS Variable Valor Observaciones
Horarios: Puesto trabajo Ord.. Periodo Frecuencia Hora inicio Hora final Tipo trabajo
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2.- Alta del Fichador

A continuacién procedemos a dar de alta el fichador desde “Control Trabajos — Presencias / Estructuras /
Fichadores”

Recuerde rellenar TODOS los campos obligatorios.

Insertar Terminales multicentro

|

‘ X Cancelar H v/ Aceptar H /' Aceptar y Salir ‘

Cédigo: :I Denominacién:l I Tipo terminal:| INOS - Fichador biométrico Linux| X
Numero serie:l:] Centro:l 'I Dir. Postal:

Observaciones:

Centros: Centro Cddigo Observaciones

Deberemos rellenar el campo “Coédigo” con el nimero asignado por nosotros y “Denominacion” con un
nombre que nos resulte util para identificarlo. El “Tipo de Terminal” sera, salvo instruccion en contra, “IN05
Fichador biométrico Linux”.

Es muy importante rellenar sin errores el numero de serie. Deberiamos tenerlo apuntado en la “Ficha
Previa” pero, en todo caso, podremos encontrarlo en la etiqueta situada en la parte trasera del fichador.

En el campo “Centro” debemos seleccionar el Centro de Trabajo que hemos dado de alta en el paso
anterior.

En el caso de que un fichador sirva para registrar entradas/salidas en varios Centros de Trabajo, se
definira como centro principal el centro donde se encuentre instalado el dispositivo.

Los centros secundarios en los que se habilitara el fichaje se asignaran en la grid de “Centros”. A cada

centro se le asignara un codigo (hasta un maximo de 3 centros alternativos) que servira para
diferenciarlos en los botones del fichador.

Modificar Terminales multicentro X

[)( Cancelar ][\/ Aceptar ]

Caodigo: Denominacién:lprueba | Tipo terminal:| INOS - Fichador biométrico Linux v |
Nimero serie:[BRWU192260012 Centro:| 1-Prueba v| D Postl| |
Observaciones:

‘ X Cancelar H v/ Aceptar H V' Aceptary Salir ‘

Ter'nma[.] 12 - prueba l

“«

Cadigo: v

Centro 2
Centro 3 l\TJ

Centro 4

Cemro'l 2 - Centro alternativvo

Observaciones:
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3.- Importar Trabajadores

El siguiente paso consiste en importar los trabajadores que deben estar informados por la contrata con su
cédigo de INCORPORA, Para ello entramos en “Control Trabajos — Presencias / Estructuras /
Trabajadores” y ejecutamos el proceso “Solicitud trabajadores Incorpora”

L] L]
v l Sl@n Pruebas fichadores linux (600fic)-Control trabajos - presencias ¥  Control trabajos - presencias

Taoscores | I Varaes voives

’O\ Consultar H _» Vistas v H % Informes } Trabajadores| =

:&’. Procesom

@ Sollcnu}‘n,abajadores Incorpora i

Trabajadores | S
Cddigo Tipo N° N° Seg. Apellido1 Apellido 2 Nombre Cat. Puesto Fecha
documento documento  Social profesional  trabajo antigieda

Al ejecutar el proceso de Importaciéon desde Incorpora, en el apartado de Proyectos, se encuentran
disponibles todos los Proyectos asociados a esta contrata, es preciso identificar correctamente el Proyecto
que se encuentre vigente.

Importacion desde Incorpora

‘ X Cancelar | |‘\1 Lanzar |

()10 % I 1968 - LIMP. COL. GANDIA (F849) v

F

1968 - LIMP. COL. GANDIA (F849)
1FPN - Limp. Edif. Gandia (S001)

En el caso de no tener disponible ningun Proyecto al ejecutar el proceso de Importacion desde Incorpora,
debemos importar los datos de la contrata en el apartado “Gestion Contrata / Sistemas de Gestion y
otros / Datos Generales / Datos Iniciales”.

Importacion desde Incorpora

X Cancelar H (¥) Lanzar

Proyecto: v




2 Sistema de Fichajes ® MANUAL DE CONFIGURACION

Para importar los datos de contrata y tener disponibles los Proyectos realizamos el siguiente proceso de

actualizaciéon en “Gestion Contrata / Sistemas de Gestion y otros / Datos Generales / Datos Iniciales /
Identificacion”™

o e
VlSl@n Colegios y Edificios Gandfa (651162)-Gestién contrata ¥ Gestién de recursos

Gestién ambiental y energética | servicio de Gestion y otros

Identificacién Proyectos SAP

[ e[ 5 v ] 5
e

Identificacién | | |@&| 3| :

Horarios de trabajo

Turnos Hoja de Ruta Calendario

Importacién contrata

[ X cancelar | (T Lanzar

Introduzca el codigo de contrata que se debe gestionar desde este area de p
Los datos se importaran del drea general de integracion de datos

Delegacion:[651 - Levante Il

Contrata] |

051162} Gensin conts

e I MR
| Q commw | 7 ves v || G ioemes
g 1 e Procasas
Identficacién | | |a|B|se | & |
Delegaetn Cadoe. [ e— Empresa FAs  Fifed  Elemes Ovisioors 4P LD Incorpon
> 651 Leverte N 162 LIMPCOLY EDIF GANDA FI849651 - FCCSALevante N (6. 1IFPN
Variables de Contratas 3 | | BB ] & § Proyectos SAP | | |la|® £
Packmens Vador Ceatgo ODescrposn Soceded ¥ inclo ¥ Feal Contratos. Prod mes. Produccasn. Dwuds.
‘cortraton
> sy Dvina A s 3 1968 LR COL GANDA £ 07002008 31824 o ) 0
1FPN Limp B8t Gandia 001 ° ° L0

Con esto tendremos configurado el primer entorno y podremos empezar a configurar el siguiente paso en
“Gestion Centralizada de Recursos

RESUMEN:

CONTRATA

Alta del Alta del
CENTRO FICHADOR

Importar
TRABAJADORES




é\\\‘_l Sistema de Fichajes ® MANUAL DE CONFIGURACION

C.- GESTION DEL AREA DE DATOS

Es necesario disponer de un area de Datos a la que se vincularan tanto los dispositivos como las
contratas y que se encargara de distribuir los datos entre ellos en la direccion adecuada.

1.- Creacion del Area

Crearemos el Area desde “Gestion Centralizada de Recursos / Gestion Fichadores / Definicion
Dispositivos / Areas”. El Area creada se identificara mediante el cédigo de la Contrata (Cdédigo), y
mediante el Nombre de la Contrata (Codigo vision que se selecciona por medio de un desplegable):

Cadigo: Se corresponde con el codigo de la delegacion mas el cédigo de la contrata

Insertar Fichadores: ireas

| X Cancelar | | v Aceptar | | v" Aceptar y Salir |

Cédigo: Cédigo ZK:I:I

Codigo Vision:|* r Destinn:l portal - Portales federados o v|
<~

Observaciones:

(hima '.'alidaci...:| DD/MPYYYY HH:mm: | =|
Active:[/]

N° Fi:hadores:l:

Caddigo Vision: Cédigo de la BB.DD de la contrata.

Destino: Alojamiento de la Contrata

donde se enviaran los datos.

Por defecto sera “Portal”

Seleccionar del desplegable

2.- Sincronizacion

Una vez creada el area de datos, es necesario sincronizar el sistema, ejecutando el proceso de
"Sincronizar Areas"

e
v 1 sl@n Gestion centralizada de recursos (600gcr)-Gestion centralizada de recursos ¥ Gestion gasolineras ~ Gestion fichadores ~ Gestion dispositivos

| @ consutar || vistas + | Codigo Vision | = Destino

Registros: 32/32 e Procesosy

> 1 J 3 Stcronizs dispositios derecursos | portal-Portales federados | 10/12/201911:0000 | [ | ]
600.002 46 ma_prc_600_002- Division M.A portal - Portales federados 110/12/2019 11:00:00 | | | |
600.999| 48 ma_prc_600_fic - Pruebas fichador parametrizacion - Parametrizaci... ,10”2/201 9 11:00:00 1
609.234| 62 ma_prc_609_234 - Almufiecar portal - Portales federados |10/12/201911:0000 | | 2[ |
615.100 59 ma_prc_615_100 - Las Palmas de GC. Servicios Compl... portal - Portales federados 10/12/2019 11:00:00 4 .
615116 60| ma_prc_615_116- Las Palmas GC RSU | portai-Portales federados | [10/12/201911:0000 | O | L
615.139 55 ma_prc_615_139 - Telde RSU, LV y Playas portal - Portales federados | 10/12/2019 11:00:00 7 1‘
61 5'146, 54/ ma_prc_615_146 - Arucas Il - UTE portal - Portales federados _1 0/12/2019 11:00:00 | | 1
615.151 52| ma_prc_615_151 - Telde Jardines | portal - Portales federados | 110/12/2019 11:00:00 1]
615.156 SOv ma_prc_615_156 - Tias SU, Jardines y Playas portal - Portales federados ,1 0/12/2019 11:00:00 1 |
615.160| 56| ma_prc_615_160 - Puerto Rosario RSUy LV portal - Portales federados 110/12/2019 11:00:00 i
615.161 53 ma_prc_615_161 - Marpol Recogida Bugues Puerto | portal - Portales federados 10/12/2019 11:00:00 1
615163 51) ma_prc_615_163 - San Bartolome RSU, LV y Playas UTE |  portal - Portales federados 110/12/2019 11:00:00 1
615.183 57 ma_prc_615_183 - Santiago del Teide portal - Portales federados 10/12/2019 11:00:00 1
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Para asegurarnos de que la sincronizacién se ha realizado con éxito deberemos comprobar que el
“Cddigo ZK” se ha asignado automaticamente y es distinto de “0”. Para ello entramos en “Gestion
Centralizada de Recursos / Gestion Fichadores / Definicién Dispositivos / Dispositivos”

Una vez que hemos verificado la sincronizacion del dispositivo, debemos empezar con la configuracién del
fichador.

3.- Sincronizacion del Dispositivo

Volvemos a “Gestiéon Centralizada de Recursos / Gestién Fichadores / Definicion Dispositivos /
Dispositivos” y ejecutamos el proceso de “Sincronizar Fichadores”. Refrescamos la consulta y nos debe
aparecer el dispositivo sin area asignada:

L] >
v 1 51@n Gestion centralizada de recursos (600gcr)-Gestion centralizada de recursos ¥ Gestion gasolineras  Gestion fichadol

Areas Dispositivos Fichajes
| Q Consuhar || (T vistas v | Area | |as] E
200 ] (J Sincronizar dispositiyos | B2 | B l | =) l ®
[v] 48 - ma_prc_600_fic - Prueb| (~) Comprobarcédigos\a{eﬁchador itivo Nombre Area
. > BRWU192260012 178.139.102.14 f

4.- Asignar Area (y zona horaria)

Continuamos en “Gestion Centralizada de Recursos / Gestion Fichadores / Definicion Dispositivos /
Dispositivos”. Seleccionamos el fichador que estamos configurando, editamos y seleccionamos el Area en
el desplegable. Debemos asegurarnos de que el area seleccionada se encuentra en la zona horaria
correspondiente. Si es necesario, la cambiamos en el desplegable. Aceptamos.

Modificar Fichadores: Dispositivos X

‘ X Cancelar H v/ Aceptar ‘

Dispositivo: BRWU192260012 Nombre:[178.139.102.14 |

Area:| 48 - ma_prc_600_fic - Prueba fichac v |

Timezone:

1-ma_prg_600_gcr - Gestion centralizada de residuos
Fichador Vision: 1 - ma_prg_600_gcr - Gestién centralizada de recursos 1:30:04 Fecha Ult. Valid.:|26/11/2019 11:30:00 |
Observaciones:| 29 - ma_prc_627_130 - L'Hospitalet de Llobregat

30 - ma_prc_650_764 - Paiporta - Piscina explotacion ’
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5.- Sincronizar todo

En la pestaria de Areas “Gestion Centralizada de Recursos / Gestion Fichadores / Definicién Dispositivos /
Areas” ejecutamos el proceso de “Sincronizar Todo”. Este proceso debe sincronizar las areas, los
dispositivos y, si todo esta correcto, los trabajadores dados de alta desde INCORPORA.

RESUMEN:

GESTION CENTRALIZADA DE RECURSOS

~ Creacion del Sincronizacion del AREA Sincronizacion del
AREA DE DATOS DE DATOS DISPOSITIVO

Asignacion del ; Sincronizar
AREA DE DATOS SINCRONIZAR AREAS DISPOSITIVOS
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D.- CONFIGURACION DEL DISPOSITIVO

Introduzca la tarjeta SIM en el fichador, conecte el equipo a la corriente y enciéndalo. A continuacion
comenzaremos con la configuracion del fichador.

La configuracion de equipo se realiza por medio del teclado alfanumérico con las siguientes funciones
para las teclas:

Tecla Funcién
A Desplazamiento hacia arriba
A 4 Desplazamiento hacia abajo
{ Desplazamiento izquierda
} Desplazamiento derecha
M/OK Seleccionar
ESC Volver atras / Aceptar cambios

En los campos de texto la tecla “P“ permite la seleccién del modo de entrada; pulse esta tecla para
seleccionar Mayusculas, todo en minusculas, nimeros y signos de puntuacién. Los signos tienen dos
niveles, pulse la tecla “w* para subir o bajar de nivel.

1.- Seleccionar idioma

El idioma por defecto del equipo es “Inglés”. Cambie a “espafiol” de la siguiente manera:

Pulsar “Ment/OK / Personalizar / Interfaz usuario / idioma”, seleccione y busque el idioma en que desea
trabajar con el dispositivo. Acepte.

Menu pnn pal

? 3 = Interfaz de usuario
— Voz

Gestion de  Privilegios Opc.Comun., Sistema Personalizar
Usuarios 4 Tiempos de sirena

5 @ ! ’ n— e
Definir teclas de funcidn

Gestor de Acceso Gestién USB  Busqueda Impresién =1
asistencia

Interfaz de usuario

Fondo de pantalla ™ English

Idioma Espafiol
e Espafriol

Bloquear tecla apagado
S ™ Francais
Tiempo espera ment (s) 60

™ Portugues

Tiempo para diapositivas (s) Ninguno

Intervalo de diapositivas (s) 30 Deutsch
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2.- Configurar conexién de red

1. Insertar tarjeta SIM en la ranura que encontrara en la parte posterior del fichador.
2. Acceder a “Menu / Op. Comunicacion / Red movil”
3. Introduzca correctamente los datos de configuracion.

pc.Comun,

. Ethernet
g -Comun.Serie

. . . . . - I
Gﬁ:ﬂgpigse Privilegios\ Opc.Comup: Sistema Personalnzar‘ Conexién PC

Red Movil

N Bjustes Servidor Cloud

Gestor de Acceso  Gestién USB Busqueda  Impresién : : ,
datos asistencia m Configuracién wiegand

Configurar APN

APN ac.vodafone.es
Introduzca

Numero de marcaciéon *9o#

ac.vodafone.es
Numero de usuario

Derecha, cambiar método de entrada, Izquierda tecla para

Contrasefia
retotroceder

Configurar APN

APN ac.vodafone.es

NUmero de marcacion *9o#

Numero de usuario

Introduzca

*00#

Derecha, cambiar método de entrada, Izquierda tecla para
retotroceder

Contrasefia

Dejar en blanco el “Numero de Usuario” y la “Contrasefia”
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3.- Ajustes Servidor Cloud (asignar a dominio)

1. Acceder a “Menu / Op. Comunicacion / Ajustes Servidor Cloud”
2. Introduzca correctamente los datos de configuracion:

~ Menu principal w

. 7 ﬂ g | Ethernet
— Comun. Serie

Gestion de  Privilegios Opc:Cewiun.,  Sistema  Pers liza S
Usuarios 2 i ? e Conexién PC

% w’ ) A Red Movil
L=y Ajustes Servidor Cloud

Gestor de Acceso  Gestion USB Busqueda  Impresién = i
atos asistencia Configuracién wiegand

justes Servidor Cloud

Modo Servidor ADMS
Introduzca

Habilitar nombre de dominio

Direccidn del servidor zk.fccma.com

Habilitar servidor proxy rDe?giz]:é;;mbmr método de entrada, Izquierda tecla para

HTTPS
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E.- AJUSTES DEL DISPOSITIVO

El dispositivo viene preconfigurado con unos ajustes de fabrica que no cumplen las necesidades del
sistema. Por lo tanto es necesario cambiar estos parametros.

1.- Configurar pantalla
Acceder a “Menu / Personalizar / Interfaz usuario”

En el menu de Interfaz comprobamos la configuracion (ver 3):
Validamos pulsando la tecla “ESC”

WN =

Menupnhupa

—
% - Interfaz de usuario
g o

Gestion de  Privilegios Opc.Comun. Sistema Personaiizar
Usuarios

T eEES

Gestor de Acceso Gestién USB Busqueda Impresién
datos asistencia

19

Tiempos de sirena

Opciones estado fichaje

Definir teclas de funcién

B W e &

Interfaz de usuario
Fondo de pantalla
Idioma Espafiol
Bloquear tecla apagado
Tiempo espera mend (s) 60
Tiempo para diapositivas (s) Ninguno
Intervalo de diapositivas (s) 30

Tiempo para reposo (m) Desactivado

Estilo pantalla principal Estilo 1

Nombre compafiia
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2.- Configurar fichajes

1. Acceder a “Menu / Personalizar / opciones estado fichajes”
2. En el menu de Interfaz comprobamos la configuracion (ver 3):
3. Validamos pulsando la tecla “ESC”

Personalizar

Menu pnnclpa'

YEEED

Interfaz de usuario

Voz

Gestion de  Privilegios Opc.Comun. Sistema Personaiizar
Usuarios

S vEES

Gestor de Acceso Gestién USB Busqueda Impresién
datos asistencia

Tiempos de sirena

) {28 F9) 2 8

Definir teclas de funcidn

Opciones estado fichajes

Modo estado fichaje Modo manual
Apagado

e : _
I EEEE—————— Manual
Estado fichaje requerido -
———————— ™ Modo automatico
Modo manual y automatico

Modo manual fijo
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3.- Configurar teclas de Funcién y definir Valor del Fichaje

Este es uno de los pasos mas importante en la configuracion de los ajustes del fichador; Si no se
configuran bien las teclas de funcién y los valores de fichaje el sistema no sera capaz de interpretar
correctamente los registros de entrada, salida, inicio descanso y fin descanso.

A. Deshacer la configuracion de fabrica. El dispositivo viene configurado con las teclas “arriba”,

“abajo”, “izquierda” y “derecha” como valores de fichaje. Es necesario poner estas teclas como “Sin
definir’ de la siguiente manera:

* Acceder a “Menu / Personalizar / Definir Teclas de Funcion”. Seleccionamos la tecla a definir con M/
OK; seleccionamos “Funcion” y marcamos la opcién “Sin definir”.

Personalizar

Interfaz de usuario
Gestion de  Privilegios Opc.Comun. Sistema Tersonaliza:

*EES

Gestor de Acceso Gestién USB Busqueda Impresién

Usuarios Tiempos de sirena

LU

Opciones estado fichaje

Definir teclas de funcion

8]

datos asistencia

Tecla arriba Entrada

Tecla abajo Inicio parada

e Sin definir

Opciones estado fichaje

Tecla izquierda Fin parada Nuevo usuario

Tecla derecha Salida Todos los usuarios

Tecla ESC Sin definir Ethernet

Tecla M/OK Sin definir

F1 Sin definir

F2 Sin definir

F3 Sin definir

Sin definir
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B. Configurar las teclas de funcion (F1, F2, F3, y F4):
(Ver tabla en pagina siguiente para comprobar los nombres y los valores de fichaje)

° Asignar Funcién: Acceder a “Menu / Personalizar / Definir Teclas de Funcion". Seleccionar tecla a
definir (por ejemplo F4) con M/OK; Asignar la “Funcién” marcando la opcion “Opciones estado de
fichaje”. Aceptar.

* Asignar Valor de Fichaje: Seleccionar “Valor estado de fichaje”; aqui asignamos el valor segun la
tabla que adjuntamos al final. En el caso de la tecla F4 sera “14”.

* Asignar Nombre: Seleccionamos “Nombre” y le asignamos el nombre*; en el caso de F4 sera
“Salida”. Si el texto no se encontrara disponible, seleccionar “Definido por el usuario” y escribir el texto.

Menu ___ Menu principal Personalizar

E Interfaz de usuario

Gestion de  Privilegios Opc.Comun. Sistema \Personalizar

Usuarios
!

Gestor de Acceso  Gestién USB Busqueda  Impresién
datos asistencia

Valor estado de fichaje Introduzca (0 - 250)

Funcién Opciones estado de fichaje

Nombre Salida

Tecla arriba Sin definir

Tecla abajo Sin definir

Tecla izquierda Sin definir

Tecla derecha Sin definir

Tecla ESC Sin definir

Tecla M/OK Sin definir

F1 Entrada

F2 Inicio parada

F3 Fin parada

Salida

Valor estado de fichaje 14 ® Definido por usuario

Funcién Opciones estado de fichaje e Salida

™ Fin parada
™ Inicio parada

™ EntradaO.T.
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))}&B

Teclas de Funcién y Valores del Fichaje

Nombre Tecla de funcién

F1 ENTRADA
F2 INICIO DESCANSO
F3 FIN DESCANSO
F4 SALIDA

Valor del Fichaje asignado por nombre

11 ENTRADA
12 INICIO DESCANSO
13 FIN DESCANSO
14 SALIDA

Para el caso de fichadores multicentro se asignara el codigo de entrada y salida a los botones para
cada centro. El codigo del botén se compondra del n° de centro + cod. de fichaje (1- Entrada, 2 - Inicio
Descanso, 3-Fin Descanso, 4-Salida).

Asignacion de Centros multiples
11 ENTRADA CENTRO 1
12 INICIO DESCANSO CENTRO 1
13 FIN DESCANSO CENTRO 1
14 SALIDA CENTRO 1
21 ENTRADA CENTRO 2
31 ENTRADA CENTRO 3
41 ENTRADA CENTRO 4
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Después de terminar con la configuracion del dispositivo, debemos comprobar el funcionamiento del
sistema. Para ello procederemos de la siguiente manera:

1.- Asignar Huella Dactilar

A modo de prueba, seleccionaremos un trabajador de la contrata que se nos habra descargado en el
dispositivo.

Accedemos como usuario administrador a “Menu / Gestion usuarios / Todos los usuarios".
Seleccionamos un trabajador al azar; preferiblemente el primero.
Dentro del menu de edicion seleccionamos “Huella”. Marcamos el mefique derecho y pulsamos M/OK

Colocamos el dedo sobre el lector de huellas. El lector reconoce la huella. Es necesario repetir este
proceso 3 veces hasta que el sensor completa la lectura y acepta el registro; a continuacion vuelve
automaticamente al menu de trabajador.

Gestion de Usuarios

Todos los usuarios Usuario: 1 Alve

toevo ueuarto _
i admin

Estilo de pantalla 2222 admin
52110 ACOSTA ACOSTA, ...

53772  FERRER HERNANDE ...

Usuario 1 Alve Registrar huslla Registrar huella(9999-8)

ID usuario ' H ‘ a Coloque dedo 1 vez

Privilegios de usuario Usuario normal

0
Numero tarjeta

Contrasefa Por favor, seleccione huella para grabar
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2.- Hacer un proceso completo de fichaje
Para registrar un fichaje hay dos opciones diferentes:

1. Pulsamos la tecla de funcion correspondiente (F1, F2, F3, F4). El dispositivo nos pide que coloquemos
el dedo sobre el lector. Se procede a la lectura, se identifica al trabajador y se registra el dato.

2. Colocamos el dedo sobre el lector. El dispositivo reconoce al trabajador. En la pantalla, utilizando las
flechas del teclado para desplazarnos, seleccionamos la opcién deseada y aceptamos tecleando M/
OK.

Puesto que se trata de una prueba, utilizaremos la huella que hemos registrado anteriormente.

Haremos un proceso de fichaje completo, empezando por la “Entrada”, continuamos en “Inicio Descanso”,
seguimos por “Fin Descanso” y terminamos en “Salida”

~ visiZn ~
‘] 1.Tecleamos F1, F2, F3

EE + HLE o F4. Colocamos el

dedo sobre el lector.

2.Colocamos el dedo

ENTRADA sobre el lector.

INI. DESC. [P
FIN DESG. eleccionamos

SALIDA opcion en la pantalla.

_/
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Una vez realizado el fichaje de prueba, procederemos a verificar que el sistema funciona, comprobando si
el area de datos y el area de contrata reciben los registros:

3.- Gestion centralizada de recursos

Entramos en “Gestién Centralizada de Recursos / Gestién Fichadores / Definicion Dispositivos / Fichajes'
y consultamos. Podemos acotar la consulta seleccionando el dispositivo de entre los que aparecen en la
lista. Si Existen los fichajes que acabamos de realizar, la sincronizacion con el Area de Datos es correcta.

visi@n Gestién centralizads de recursos (6009cr) Gestidn centralizads de recursos ¥ Gestidn gasolineras  Gestidn fichadores  GesSidn disposithvos

+ 7 BRWU192260012 ] Cespostive Trama. Procesado

> BRWU192260012 ("I 812, 's1 "BRWU192260012", "pirr”. *1°, "tme’- '2019-11-20 09:37:13", “iclock” €3, “status™: "11", "verity”. ‘PP, 53] 2019-11:20 09.38:00.235000:
BRWU152260012 {8 2 R erify”. ‘FP”, 4] $9000.

BAY { "R
BRY
R

st

4.- Area de Contrata

Entramos en “Contrata / Control Trabajos — Presencias / Datos Control Presencias / Fichajes" 'y
consultamos. Podemos acotar la consulta seleccionando el dispositivo de la lista y el dia actual. Si Existen
los fichajes que acabamos de realizar, la sincronizacion con el Area de Contrata es correcta.

VASIPIL  roeons scrasores ux 100mc) Contra vasapon - sresancian ¥ Contr babajon - presmcias  iwentari Esfice Piticos

= [Sewesisisi wasiaie | ool rvosends waive

Q Conmnm || 75 vienss v 5 wormes Fochs (0022019000000 | B | o [NZ2090040 |8 Terminal =

= Cactro E| Teodedns B

— P — Trabopadar E Gespo & Owtrns 3

vEOO0OMO Fichajes |z m @8 ddd | &
*V) 1 - Pruste Fochs / hora. Tormanal Centro Codgn Ciod vabaadas Trabajador Tigo de dats. Estade Secomcia Gngo Seral Oerencia Obaery
3 OWIZ2019 093430 12 prusde “Prusts “on oo Del Ok, Alvars (Owss) 01 Entrada 0 Corsecto /Comects 99 Sin avignr ”n [

012/201909.3433 12 prueda Pruets am 99900 Del Ok, Avave (Ones) 4-Findescarss O Comects Comecto 98- Sin asgrar n 200

1

ON122019093422 12 prsde 1-Prosts an w5001 0wt Oimo, Alvaro (Oron) 3-inkcko dascan.. O Cormecto Comects 93-S msigrar
1

SW12/7019 093445 12+ prosta 1+ Prosts o oo Dol OImo , Avawo (Owes) W 2 Sakda 0 Comecto / Comecto 99 - S avigrar " L)

Si los datos llegan correctamente, el dispositivo esta bien configurado y emparejado, y podemos
entregarlo en su destino. Recuerde BORRAR LOS FICHAJES DE PRUEBA REALIZADOS Y LAS

HUELLAS ASOCIADAS para evitar errores en el futuro. Guarde el fichador en su embalaje original con su
cable y alimentador y envielo.
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